
Circolare 010
Ai Docenti interessati 

Al Direttore SGA
Agli Atti della scuola 

All’albo pretorio
Al sito web e p.c. alla

RSU d’Istituto

OGGETTO: Provvedimento del Dirigente: attribuzione di incarico Coordinatori di classe e 
Segretari verbalizzanti a.s. 2026-2027

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
 VISTO il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297;
 VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275;
 VISTA la legge 107/2015;
 VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 10/09/2026 relativa ai criteri di

funzionamento dei Consigli di Classe;
 VISTO il vigente C.C.N.L.;
 VISTO il PTOF d’Istituto e il P.D.M.;
 ACCERTATA la disponibilità dei docenti a ricoprire l’incarico di cui all’oggetto nella

seduta del Collegio docenti del 10/09/2026:
 CONSIDERATA la necessità di assicurare il coordinamento didattico, la gestione dei

rapporti scuola-famiglia e il monitoraggio costante delle presenze/assenze;

DISPONE

Che i docenti di seguito indicati sono individuati quali Coordinatori e Segretari verbalizzanti dei 
rispettivi Consigli di Classe per l’anno scolastico 2026-2027:

ARTISTICO
COORDINATORI SEGRETARI

1A SANTORO NARDELLA
1B GUMINO MARCANTONIO
1C TERENZIO BONAVITA
2A LASTELLA SQUARCELLA
2B SORBARA LATTARUOLO
3AD ALBANESE BALDASSARRO
3F CAGLIULI IEVA
4F GUERRA SPIRITOSO
4G DELEO MARRESE
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5DF GENCO ZINGARELLI
5A DIBIASE FUIANO
5G BALDUCCI DI LERNIA

CLASSICO
COORDINATORI SEGRETARI

1AB VASCIAVEO T. CAIAFFA
2B SCOPECE SIBILANO
3AB DICESARE GIANNELLI
4AB VASCIAVEO A. GENOVESE
5A RUSCIGNO FEDERICO
5B SCAGLIARINI ZERULO
1Cs GRIECO DIMARTINO
2Cs VALENTINO C. MUGGEO
3Cs QUARTICELLI PERGOLA
4Cs PERCHINUNNO VALENTINO M.

SCIENTIFICO
COORDINATORI SEGRETARI

1A MISCIOSCIA ROCCHI
2A CONSORTE AMORINO
3A PIGNATIELLO CODUTI
4A CURIELLO DI PALMA

Compiti Principali del Coordinatore:

1. preparare i lavori del Consiglio di Classe con la predisposizione di ogni atto necessario;
2. fungere da segretario e verbalizzare gli esiti delle riunioni nel pieno rispetto dell'o.d.g.;
3. tenuta del Registro dei verbali, affidandone la custodia all'ufficio di Dirigenza;
4. monitoraggio delle assenze degli studenti e delle giustifiche;
5. accettazione istanza di richiesta "assemblea di classe" studentesca e compiti connessi ai sensi del 
Regolamento di Istituto;
6. predisporre eventuali comunicazioni alle famiglie tramite il Registro elettronico o altro mezzo 
ritenuto idoneo (telefono/posta);
7. predisposizione e stesura finale del "documento del 15 maggio" (limitatamente ai coordinatori 
delle classi d'esame);
8. coordinamento delle problematiche di natura didattica (piani di lavoro dei docenti del Consiglio,
UDA educazione civica, viaggi e visite d'istruzione, partecipazione ad attività extracurriculari, ecc.)
e disciplinare;
9. coordinamento e valutazione dei carichi di lavoro giornalieri anche per quanto attiene gestione
delle prove scritte;
10. coordinamento della programmazione didattica della classe e consegna di ogni atto
relativo presso l'ufficio di dirigenza.



Le attività connesse all'incarico conferito sono da ritenersi funzionali all'insegnamento; pertanto,
sono da svolgersi in orario non coincidente con l'attività di insegnamento nelle classi. La delega ha
carattere generale ed è limitata all'a. s. 2026/2027 per il periodo 1° settembre 31 agosto, fermo
restando per il  delegante il potere di revoca in qualsiasi momento ritenuto opportuno; essa
comprende lo svolgimento di tutte le attività, nonché l'assunzione di tutte le decisioni necessarie a
perseguire gli obiettivi prefissati. Si precisa che per i Coordinatori di classe, la collaborazione sarà
retribuita secondo quanto stabilito dalla contrattazione d'istituto con i finanziamenti a carico del
fondo per le attività previste dal vigente contratto nazionale.

Il Dirigente Scolastico 
Maria Carbone

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/1993)


