
 

 

Circolare n. 030 

                                                                                             Agli Studenti e alle Studentesse 

                                                           Ai Docenti 

                                                                                        Ai Responsabili di laboratori  

                                                                              Agli Assistenti Tecnici                                                                                                                                                                                          
                                                                             Al Direttore SGA 

                                                                                                                  Agli Atti della Scuola  

                                                                             All’albo pretorio 

                                                                                                                   Al sito web 

 

OGGETTO: Disposizioni operative sull'uso dei laboratori scolastici, registrazione delle 

presenze e assegnazione delle postazioni (Planimetria) 

Si comunica a tutto il personale docente e agli assistenti tecnici che, al fine di garantire la sicurezza 

nei luoghi di lavoro (ai sensi del D.Lgs. 81/08), la corretta manutenzione delle dotazioni tecnologiche 

e la puntuale tracciabilità delle presenze sono adottate le seguenti disposizioni relative all'utilizzo dei 

laboratori dell'Istituto.  

 

1. Destinatari, registrazione delle presenze e accesso ai laboratori 

• Destinatari 

Personale docente e non docente interessato, previa autorizzazione del Dirigente scolastico e 

studenti partecipanti alle attività. L'accesso ai laboratori è consentito alle Classi 

esclusivamente con la presenza dei Docenti. 

• Registro di laboratorio: Ogni laboratorio è dotato di un apposito registro. Il docente in orario 

ha la responsabilità di annotare l'ora di ingresso, l'ora di uscita, la classe, il numero di studenti 

presenti e l'argomento dell'attività didattica. 

• Supporto degli Assistenti Tecnici: Gli assistenti tecnici verificano la conformità delle 

postazioni prima dell'inizio delle attività e coadiuvano i docenti nella gestione degli accessi. 

 

     2.  Assegnazione delle postazioni e planimetria 

• Mappatura: per ciascun laboratorio è predisposta una planimetria ufficiale fissa, che 

associa ogni studente a una specifica postazione di lavoro (es. numero PC, postazione 

multimediale). 

• Censimento quotidiano: Gli studenti sono tenuti a occupare esclusivamente la postazione 

loro assegnata secondo la planimetria in vigore. Eventuali variazioni temporanee dovranno 

essere preventivamente autorizzate dal docente e annotate sul registro di laboratorio. 
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• Responsabilità della postazione: lo studente, seduto alla postazione indicata dalla 

planimetria, risponde personalmente di eventuali anomalie, guasti o danni riscontrati all'inizio 

o al termine dell'attività, dandone immediata comunicazione all'assistente tecnico o al 

docente. 

3. Norme comportamentali e di sicurezza 

• Al termine di ogni sessione, il docente e gli assistenti tecnici vigilano affinché le postazioni 

vengano lasciate in ordine, con i dispositivi spenti o disconnessi secondo le linee guida 

specifiche. 

• Eventuali malfunzionamenti riscontrati durante l'attività didattica devono essere 

tempestivamente segnalati agli assistenti tecnici  

• Si ricorda che è fatto divieto assoluto di consumare cibi o bevande all'interno dei laboratori. 

Per tutte le norme di comportamento generali da tenere in laboratorio, sicurezza e protezione, si fa 

riferimento al Regolamento laboratorio di Scienze presente sul sito della Scuola. 

 

Si precisa che i responsabili di laboratorio di informatica e stem provvederanno al Registro presenze 

e alla planimetria del laboratorio utilizzato. 

 

Si confida nella consueta e puntuale collaborazione di tutto il personale docente e tecnico per il 

corretto funzionamento dei laboratori e la tutela della sicurezza di tutta la comunità scolastica. 

 
 

                                                                                                              Il Dirigente Scolastico 

                           Maria Carbone 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/1993) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


