


Premessa

Il  presente  documento  nasce  dal  lavoro  condiviso  della  Comunità  di  Buone Pratiche  costituita
presso il nostro liceo nell’ambito del DM 66/2023. Esso nasce come strumento di orientamento e
supporto operativo per  tutti  i  docenti  del  Liceo Zingarelli–Sacro Cuore e  raccoglie  indicazioni,
modelli e riferimenti pratici per l'autonomia professionale e l'allineamento alle linee guida della
Comunità di Buone Pratiche.



CHI FA COSA – ORGANIGRAMMA OPERATIVO

Funzione Docente di riferimento
Primo Collaboratore del DS Prof. Claudione Gianfranco
Secondo Collaboratore del DS Prof. Amato Gerardo
Responsabile plesso Liceo Scientifico Prof.ssa Pignatiello Agata
Referente orario – Liceo Classico Prof. Claudione Gianfranco
Referente orario – Liceo Scientifico Prof. Claudione Gianfranco
Referente orario – Liceo Artistico Prof.ssa Grosso Maria Lucia
Coordinatore  di  dipartimento  –  Asse
linguaggi

Prof.ssa Valentino Caterina

Coordinatore  di  dipartimento  –  Asse
STEM

Prof. Zerulo Luigi

Coordinatore  di  dipartimento  –  Asse
storico sociale

Prof.ssa Scarpa Cristina

Coordinatore  di  dipartimento  –  Asse
tecnologico e di indirizzo

Prof. Amato Gerardo

Coordinatore di dipartimento – BES Prof.ssa Ladogana Teresa
Coordinatore dei dipartimenti Prof.ssa Bufano Mariangela
Responsabili  comunicazione
istituzionale

Prof.ssa Cianciotti Miriam
Prof. Ricci Paolo
Prof.ssa Pignatiello Agata

Referente PCTO Prof. Panella Gianluigi
Referente INVALSI Prof.ssa Ruscigno Annalisa
Referente PTOF – RAV – PdM Prof.ssa Vasciaveo Teodora

Referente Inclusione Prof.ssa Grieco Maria Antonietta
Animatore digitale
Team Digitale

Prof.ssa Dicesare Silvia
Prof.ssa Cianciotti Miriam
Prof. Claudione Gianfranco

Referente  per  la  sperimentazione  e
l’innovazione didattica

Prof.ssa Quarticelli Aurora

Referente bullismo e cyberbullismo Prof. Ricci Paolo
 



CANALI UFFICIALI DI COMUNICAZIONE

Tutte le comunicazioni ufficiali avvengono tramite:

 Mail istituzionale: cognome.nome@zingarellisacrocuore.edu.it

 Sito web della scuola: per circolari, avvisi, eventi e modulistica.

📌 Diritto alla disconnessione

Ai sensi al punto c8 del comma 4, lettera c), dell’art.30 del CCNL scuola 2019-21, il personale
scolastico ha diritto alla disconnessione digitale al di fuori dell’orario di servizio.
Le comunicazioni inviate tramite registro elettronico, e-mail istituzionale o piattaforme digitali non
richiedono risposta immediata al di fuori dell’orario lavorativo, salvo casi eccezionali e concordati.
Si  raccomanda,  per  quanto  possibile,  di  inviare  comunicazioni  scolastiche  durante  l’orario  di
servizio e di tenere in considerazione i tempi di vita privata dei colleghi.
Rispettare questo principio contribuisce al benessere di tutti e a un ambiente scolastico più sano ed
equilibrato.

STRUMENTI DIGITALI IN USO NELLA SCUOLA

Strumento A cosa serve Link

Sito web
Principale
canale di

comunicazione
https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/

Axios
Registro

elettronico
https://registro.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx?

Customer_ID=90043150714

Moodle
Piattaforma e-

learning
https://www.liceonzingarellisacrocuore.edu.it/moodle/login/

Aruba Mail
Mail

istituzionale
http://webmail.aruba.it/

Piattaforma
UNICA

Orientamento https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home

Piattaforma
ASL

PCTO https://alternanza.miur.gov.it/

Scuola
Futura

Corsi di
aggiornamento

https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/

https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/
https://alternanza.miur.gov.it/
https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home
http://webmail.aruba.it/
https://www.liceonzingarellisacrocuore.edu.it/moodle/login/
https://registro.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx?Customer_ID=90043150714
https://registro.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx?Customer_ID=90043150714
https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/
mailto:nome.cognome@zingarellisacrocuore.edu.it


REGISTRO APP E PASSWORD

Grazie ai finanziamenti PNRR, il liceo ha attivato l'accesso a diversi strumenti digitali utili per una
didattica  innovativa,  laboratoriale  e  inclusiva.  Le  credenziali  sono  disponibili  al  seguente  link
dell’area riservata:
  
http://www.liceonzingarellisacrocuore.edu.it/areariservata/documenti/credenziali_app_2025.pdf

MANUALI E REGOLAMENTI

 Manuale Laboratorio di scienze: 
https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/documento/regolamento-laboratorio-di-scienze/
 

 Regolamento Uso Visori:  
https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/documento/regolamento-utilizzo-visori/ 

 Regolamento Uso Tablet: 
https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/documento/regolamento-utilizzo-tablet/ 

https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/documento/regolamento-utilizzo-tablet/
https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/documento/regolamento-utilizzo-visori/
http://www.liceonzingarellisacrocuore.edu.it/areariservata/documenti/credenziali_app_2025.pdf


COME FARE SE… (FAQ pratiche per sopravvivere al digitale e non solo)

 Ho perso la password del Registro Elettronico (AXIOS)
Rivolgersi alla Segreteria Didattica (sig.ra Deligio Daniela)

 Non riesco ad accedere a Moodle/ I miei alunni non riescono ad accedere a Moodle
Rivolgersi all’Animatore Digitale (prof.ssa Dicesare Silvia)

 Non trovo un modulo da compilare
Tutta la modulistica aggiornata è disponibile nella sezione Modulistica docenti del sito 
della scuola (https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/servizio/modulistica-personale-
docente-e-ata/) 

 Non mi ricordo una scadenza (colloqui, relazioni, prove INVALSI…)
Controlla la sezione “Circolari” del sito web, accessibile al seguente link: 
https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/circolare/

https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/circolare/
https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/servizio/modulistica-personale-docente-e-ata/
https://www.liceozingarellisacrocuore.edu.it/servizio/modulistica-personale-docente-e-ata/
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