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Al Direttore s.g.a.
Al Sito web di Istituto

OGGETTO: Adempimenti connessi al termine delle attivita didattiche a.s. 2025/2026.

A conclusione dell’a.s. 2025/2026, si comunicano gli adempimenti finali in capo ai docenti cosi
come di seguito indicato.

ENTRO IL 10 GIUGNO:

= ciascun docente consegnera, debitamente sottoscritti, i programmi ¢ le relazioni finali (ad
eccezione delle classi d’esame) ai seguenti docenti: Liceo Classico: prof.ssa Bufano; Liceo
Artistico: prof. Amato; Liceo Scientifico: prof.ssa Pignatiello. I suddetti docenti a loro
volta, dopo averne verificato la completezza e correttezza, li invieranno per email al prof.
Claudione ai fini della pubblicazione nell'area riservata del sito web di istituto.

= ciascun docente presso la segreteria didattica tutti gli elaborati e le prove di verifica
effettuate. Eventuali verifiche scritte svolte su Moodle devono essere scaricate e consegnate
su CD o chiavetta USB.

= idocenti coordinatori consegneranno presso la segreteria didattica i registri di classe.

ENTRO IL 15 GIUGNO:
= i coordinatori di classe consegneranno il Registro dei verbali ai docenti Bufano per il
Liceo Classico, Amato per il Liceo Artistico, Pignatiello per il Liceo Scientifico, dopo aver
verificato la loro completezza e la presenza delle firme.

Premesso che il personale docente ¢ obbligato a restare in servizio fino al 30 giugno, i docenti
potranno presentare entro il 20 giugno la propria domanda di congedo ordinario (ferie), da fruire
nel periodo compreso tra il 1° luglio e il 25 agosto, debitamente compilata e firmata, con
I’indicazione dell’indirizzo e del numero di telefono fisso e cellulare di reperibilita estiva per
eventuali comunicazioni urgenti.

L’istanza, redatta secondo il modello unico di domanda scaricabile dalla sezione modulistica del
sito web di istituto, va inviata all’indirizzo email fgpcl180008@jistruzione.it.

Per il personale a tempo determinato, si fa riferimento alla nota della scrivente prot. n. 6910 del
4/12/2025, in cui si invitava il personale con contratto di lavoro a tempo determinato, compresi i
contratti sino al 30 giugno, a presentare istanza di fruizione delle ferie durante i periodi di
sospensione delle lezioni, cosi come previsti per 1’a.s. 2025/2026 dal calendario scolastico Regione
Puglia, DGR n. 385 del 31/3/2025.
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Si ricorda infine che tutti i docenti a tempo indeterminato e con contratto fino al 31 agosto, non
impegnati nelle commissioni per gli esami di Stato, sono obbligati alla presenza nei giorni delle
prove scritte dell’esame di Stato.
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